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Betriebliche Altersversorgung beim

Kommunalen Versorgungsverband 

Brandenburg

- Zusatzversorgungskasse -



18.11.20252

Ihr Team der Zusatzversorgungskasse

Melanie Schulz

„ES GIBT MOMENTE, 
DA KÜMMERN WIR 

UNS UM DEIN LEBEN.“

Nadja Witt

„STARTEN 
STATT WARTEN.“

Nancy Jüttner

„DER BESTE MOMENT
UM ANZUFANGEN,
IST JETZT!“

Kati Knittel

„DEINE RENTE IST MIR 
NICHT EGAL.“

KVBbg  |  Meldewesen II



Agenda

18.11.20253

Jahresmeldung online
• Allgemeines
• Durchführungswege
• häufige Fehler

Cloud-Nutzung
• Allgemeines
• Beschreibung der Nutzung
• Zugang zur Cloud
• Dateiaustausch
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Jahresmeldung online
Allgemeines

18.11.20254

• die zusatzversorgungspflichtigen Entgelte (ZVK-Entgelte) mit der sich 
daraus errechneten Umlage, dem Zusatzbeitrag und 
Arbeitnehmerbeitrag sind in Versicherungsabschnitten pro 

Kalenderjahr zu melden (Jahresmeldung)

• nach der Speicherung der Daten erfolgt eine Jahresabrechnung der 
monatlich gezahlten Umlagen und Zusatzbeiträge mit dem Sollbetrag 
aufgrund der gemeldeten ZVK-Entgelte

• die Entgeltmeldungen müssen maschinell übermittelt werden

• Ende des Jahres wird ein Sonderrundschreiben an die Mitglieder und 
Rechenzentren per Newsletter versandt
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Jahresmeldung online
Allgemeines

18.11.20255

• bei Bedarf kann bis zum 31.01. eine Fristverlängerung schriftlich beantragt werden

• für jeden Tag der Fristüberschreitung kann die Kasse einen Betrag von 25 EUR 
-insgesamt maximal 1.000 EUR- vom Mitglied fordern

• bei einer Forderung aus der Jahresabrechnung sind Zinsen bis zum Tage der 
Gutschrift mit jährlich 5 % über dem an diesem Tage geltenden Basiszinssatz nach
§247 Abs. 1 BGB zu berechnen

fester Termin für die Abgabe der 

Jahresmeldung: 31.01. des Folgejahres
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Jahresmeldung online
Durchführungswege
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• „JADE“-Programm
• Rechenzentrum
• Lohnprogramm

Internetseite: www.kvbbg.de



Jahresmeldung online
JADE

18.11.20257

• über das von der ZVK zur Verfügung gestellte Abrechnungsprogramm „JADE“

Link: https://transfer.kvbbg.de//index.php?view=jade.startseite
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Jahresmeldung online
Web-Share-Server

18.11.20258

• Rechenzentrum oder selbst über Lohnprogramm via 
„Web-Share-Server“

Link: https://transfer.kvbbg.de//index.php?view=webmv.startseite
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Jahresmeldung online
Häufige Fehler

18.11.20259

!
• fehlende oder falsche Versicherungsnummern

• Cent-Differenz bei „ungeradem“ ZVK-Entgelt

• fehlende Versicherungsabschnitte 
z. B. bei Übergang vom Auszubildenden- zum Angestelltenverhältnis

• fehlende Meldung bei beschäftigten Personen mit befristeter 
Erwerbsminderungsrente

• fehlendes fiktives Mutterschutzentgelt

• fehlende Anzahl der Kinder für die Anspruch auf Elternzeit besteht
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KVBbg-Cloud – Nutzung
Allgemeines

18.11.202510

• Zugriff auf Cloud-Speicherdienst ortsunabhängig mit stationären 

und mobilen Endgeräten möglich

• Daten werden auf DSGVO-konformen Servern in Deutschland 

gehostet und beim Hochladen aktiv auf Viren überprüft

• Kommunikation erfolgt über SSL-gesicherte Verbindung

• Ist Ende-zu-Ende verschlüsselt

• KVBbg-Cloud entspricht höchsten Datenschutz- und Datensicherheitskriterien
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KVBbg-Cloud-Nutzung
Beschreibung der Nutzung 

18.11.202511

• ZVK stellt Korrektur-/Fehlerlisten u. a. aus Jahresmeldung digital zur 
Verfügung

• automatische E-Mail-Benachrichtigung über bereitgestellte Dokumente 
an zuständige Personalsachbearbeiter

• Zugriff auf Cloud mittels per Briefpost mitgeteilten Zugangsdaten 

• überarbeitete Listen werden per Upload wieder in die Cloud eingestellt

• ZVK erhält über neu eingestellte Dokumente ebenfalls eine E-Mail-
Benachrichtigung

→ schnelle und medienbruchfreie Bearbeitung der Korrektur-/Fehlerlisten möglich
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KVBbg-Cloud – Nutzung
Zugang zur Cloud

18.11.202512

• Zugang für die Mitglieder der ZVK wird vom Service-Mitarbeiter des KVBbg 
eingerichtet

 Übermittlung der Zugangsdaten (Passwort) erfolgt 
ausschließlich persönlich vertraulich per Post direkt an 
den Personalsachbearbeiter 

 Übermittlung des Links erfolgt per E-Mail an die bei der 
ZVK hinterlegte(n) E-Mail-Adresse(n)
(„Zwei-Faktor-Anmeldeprozess“)
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KVBbg-Cloud – Nutzung
Zugang zur Cloud

18.11.202513

@  Bei Verfügbarkeit neuer Dateien erhalten Sie eine 
Benachrichtigungsmail mit einem individuellen 
Zugangslink
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• Klicken Sie auf diesen Link und geben Ihr individuelles Passwort ein



KVBbg-Cloud – Nutzung
Datenaustausch

18.11.202514

Dateien herunterladen

• in jedem Verzeichnis sind 3 Unterverzeichnisse angelegt
• darunter sind die von der ZVK bereitgestellten Dateien aufgelistet
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KVBbg-Cloud – Nutzung
Datenaustausch

18.11.202515

• von ZVK bereitgestellte Dateien sind im Wurzelverzeichnis 
• herunterladen über dieses Symbol 
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KVBbg-Cloud – Nutzung
Datenaustausch

18.11.202516

Sehr geehrte Damen und Herren,

die Zusatzversorgungskasse des Kommunalen Versorgungsverbandes Brandenburg (KVBbg) 

hat für Sie neue Dokumente hinterlegt. 

Sie können diese unter dem folgenden Link aufrufen:

%Link%

Bitte laden Sie die Dokumente herunter und speichern Sie diese lokal. Die Dokumente werden 
nach Ablauf einer Frist von 120 Tagen gelöscht.

Mit freundlichen Grüßen

Ihre Zusatzversorgungskasse

Mitglied erhält folgende Benachrichtigung per E-Mail:
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KVBbg-Cloud – Nutzung
Datenaustausch

18.11.202517

Daten bereitstellen

Mitglieder stellen ihre Mitteilungen/Dateien in das Verzeichnis „an_KVBbg“
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KVBbg-Cloud – Nutzung
Datenaustausch

18.11.202518

• Verzeichnis mit einem Doppelklick auswählen
• über Symbol              können nun die Dateien (PDF-Format) vom lokalen PC 

ausgewählt und hochgeladen werden
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18.11.202519

Kommunaler 
Versorgungsverband 

Brandenburg

- Zusatzversorgungskasse -
Rudolf-Breitscheid-Straße 64

16775 Gransee

Servicezeiten:
Montag, Dienstag und Donnerstag 
08.00 Uhr bis 15.00 Uhr
Freitag
08.00 Uhr bis 12.00 Uhr

03306/7986-2010 
zvk@kvbbg.de

Ihr Team der Zusatzversorgungskasse

Melanie Schulz

„ES GIBT MOMENTE, 
DA KÜMMERN WIR 

UNS UM DEIN LEBEN.“

Nadja Witt

„STARTEN 
STATT WARTEN.“

Nancy Jüttner

„DER BESTE MOMENT
UM ANZUFANGEN,
IST JETZT!“

Kati Knittel

„DEINE RENTE IST MIR 
NICHT EGAL.“
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18.11.202520

Haftungsbeschränkung

Die Inhalte der Präsentation wurden mit größtmöglicher Sorgfalt und nach bestem Gewissen 
erstellt. Der KVBbg - ZVK - haftet nicht für Schäden die daraus resultieren können, dass auf 
die Vollständigkeit, Aktualität und Richtigkeit der Inhalte vertraut wurde. Der KVBbg - ZVK -
behält sich das Recht vor, jederzeit Änderungen, Ergänzungen oder Löschungen der Inhalte 
dieser Präsentation vorzunehmen.

Urheberrecht

Die in dieser Präsentation veröffentlichten Inhalte und bereitgestellten Informationen sind 
urheberrechtlich geschützt. Jede Art der Verwendung außerhalb der Grenzen des 
Urheberrechts bedarf der vorherigen schriftlichen Zustimmung des KVBbg - ZVK -.

Abkürzungsverzeichnis:

KVBbg - ZVK - : Kommunaler Versorgungsverband Brandenburg - Zusatzversorgungskasse -
ZVK: Zusatzversorgungskasse
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